Manual k vyplnéni formulare Zadosti
do Zakladni sité socidlnich sluzeb

Tento manual poskytuje technickou pomoc pfi vypliiovani formuldie v Datovém centru a
podava instrukce k jeho vyplnéni.

Formular zadosti bude otevien k editaci od 11. 6. 2014 — 11. 7. 2014. Po tomto terminu jiz
nebude mozné data editovat!

Se svymi dotazy se muzete obracet na Ing. Moniku Musilovou, e-mail:
monika.musilova@kraj-lbc.cz, 485226440 a na Ing. Janu Matikovou, e-mail:
jana.marikova(@kraj-lbc.cz, 485226657.

Kroky, jak se dostat k formulafi:

1/ Zadat webovou adresu:
www.datovecentrum.info

2/ PrihlaSeni pod heslem: (dole vlevo)

Obdrzeli jste, jakozto poskytovatelé socidlnich sluzeb, pfistupové heslo pro editaci dat
v Katalogu socialnich sluzeb Datového centra (déle jen Katalog). Pod timto heslem se budete
pfihlasovat 1 k vyplnéni formulédfe zadosti do Zakladni sit¢ socidlnich sluzeb (déale jen
formular). Pokud jste heslo neobdrzeli, je potfeba si o n¢j zazaddat na vySe uvedenych
kontaktech.

3/ Po prihlaseni:

Poskytovateli socidlni sluzby se po pifihlaSeni do Datového centra objevi pouze jeho
registrované socialni sluzby, které méa uvedeny v Katalogu. Na horni 1i§t€ je umisténa zalozka
Zakladni sit’ (viz obrazek nize). Kliknete na tuto zalozku a objevi se znovu vase socidlni
sluzby. Po kliknuti na nazev socidlni sluzby nebo rozkliknuti policka ,,Vyplnit udaje” se
V ptipadé, ze data v Katalogu jsou neaktudlni, je potfeba tato data v Katalogu zménit, jelikoz
se nacitaji automaticky do formulate.
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VIvod Zikladni sit

Uvod’sdministrace / Siuby / Sludby

6552817 Centrum ambulantnich sluzeb - program ambulantniho poradenstvi
ADVAITA, 0.5
§ 37 Odbome socidlni poradenstvi - Ambulantni

4853448 Terapeuticka komunita ADVAITA
ADVAITA, 0.5
§ 68 Terapeutické komunity - Pobytova

4142726 Centrum ambulantnich sluzeb - dolégovaci program
ADVAITA, 0.5
§ 64 Sluzby nasledné péte - Pobytova

Upozornéni: sedé kolonky se nevypliuji, automaticky se udaje nacitaji, ¢isla s¢itaji!!!

Informace k jednotlivym polozkam formulaie:

o Identifikac¢ni idaje o poskytovateli socidlni sluzby
Nazev poskytovatele socialni sluzby, adresa, pravni forma, IC — tyto udaje budou
nacteny piimo z Katalogu
Statutarni zastupce, telefonni cislo, e-mail — nutno doplnit

e Identifikacni udaje o poskytované socialni sluzbé
Vsechny informace v této slozce se nactou automaticky z Katalogu.

e Cilova skupina osob, pro které je sluzba urcena
Vsechny informace v této slozce se nactou automaticky z Katalogu.

e Kapacita
Dopliite udaje o kapacité. Jedna se pouze o kapacitu, ktera se vztahuje
k poskytovani socialni sluzby v Libereckém kraji, pro ob¢any Libereckého kraje.
Ve formulafi se dle konkrétniho druhu socidlni sluzby a formy poskytovani objevi
pozadované udaje ke kapacite.
Mite moznost doplnit vysvétlujici komentar ke kapacité v kolonce ,,Poznamky*.

e Struktura poctu uzZivateli dle stupné zavislosti
Tento udaje se objevi u sluzeb socialni péce.

e Mistni dostupnost - moZnost zabezpecit sluzbu pro klienty daného uzemi
deklarovaného poskytovatelem
Dopliite k jednotlivym obcim skute€né pocty uzivatell, intervenci za rok 2013.
Dopliite k jednotlivym obcim planované pocty uzivateltl, intervenci za rok 2014.
Bunky s nulovymi polozkami nejsou soucasti tisténé verze formulafe!



Poznamka:

Pobytové socidlni sluiby uvedou do prislusnych kolonek obec, z které pochdzeji
soucasni uzivatelé sluzby.

Tento udaj bude vyuzit jako podklad pro proces planovani a financovani socidlnich
sluzeb.

Kapacita — mapovani poptavky po sluzbé

Pocet neuspokojenych Zadosti — poskytovatel doplni pocet aktualnich zadosti o
socialni sluzbu, kterym nemohlo byt vyhovéno z diivodu nedostatku kapacity.
Poznamky — do této kolonky 1ze uvést dopliujici informace.

Pocet neuspokojenych zadosti dle stupné zavislosti Zadatele sluzeb socidlni péce — zde
je potieba rozdelit neuspokojené zadosti z predchdzejici kolonky dle stupnii zavislosti
zadateli.

Identifikace duplicity Zadosti o sluzbu socialni péce — uvedete udaj z zadosti, a to ve
tvaru — inicidly Zadatele, rok narozeni, ORP — odkud je zajemce o sluzbu v evidenci
zadatell. Tyto udaje nejsou soucasti tisSténé podoby formulare.

Popis sluzby z katalogu
Automaticky se doplni z Katalogu DC

Inspekce kvality socialni sluzby

V ptipad€ provedenych inspekci v letech 2011, 2012, 2013, 2014 dopliite tidaje o
téchto inspekcich v podobé uvedené ve formuldii a nahrajte inspekéni zpravy do
formulare.

Personalni zajisténi socialni sluzby

Dopliite udaje do kolonek ve formulafi. Bunky nerozliSuji druh pracovniho poméru. Je
nutné uvést v souCtu vSechny tvazky. Jedna se o udaje souvisejici se zajiSténim
socialni sluzby na tizemi ¢i pro obcany Libereckého kraje.

Rozpocet socialni sluzby

Dopliite do kolonek ve formulafi. Osobni ndaklady se piimo nacitaji z kolonky
,Naklady*“ u ,,Persondlniho zajisténi sluzby“. Ostatni — uved’te v souctu vSechny
ostatni vydaje na socidlni sluzbu. Rozpocet socialni sluzby uvedeny ve formulafi se
vztahuje pouze ke sluzbé poskytované na tizemi ¢i obcanlim Libereckého kraje.

Zdroje financovani

Dopliite udaje dle kolonek ve formulafi.

Pokud se v roce 2013 nebudou rovnat udaje z rozpoctu celkem se zdroji financovani
sociadlni sluzby, je nutno napsat zdivodnéni do kolonky, kterd se objevi v ptipadé
tohoto nesouladu.



e Specifika u socialni sluzby, které mohou mit vliv na hodnoceni parametri.
Dopliite specifika vasi socidlni sluzby, kterd mohou mit vliv na hodnoceni parametrt.

e Pripominky k formulari
Zde muzete vyjadrit své ptipominky k formulafi.

e Polozky k potvrzeni
K vytisténi formulafe je nutno tyto polozky zaSkrtnout.

Dilezité upozornéni: viz obrazek

Po praci ve formulafi je nutné data vzdy ulozit kliknutim na ,,ULOZIT
ROZPRACOVANOU VERZI“. Takto je mozné se k vypliiovani formulare vracet.
Vyplnéna data zlistanou ve formuléii a mohou byt déle upravovana.

Po zkontrolovani vyplnénych udaji ve formulafi a k jeho vytisténi kliknéte na kolonku
ULOZIT A VYTISKNOUT. Po kliknuti na toto poli¢ko jiz NEBUDE MOZNE
EDITOVAT DATA VE FORMULARI. Takovato verze Zadosti je kone¢na. Tuto
vytiSténou verzi prosim zaslete na Krajsky trad dle instrukci ve ,,Vyzve®.

Pripominky

Polozky k potvrzeni

[Isounlasim s principy Zakladni sité socidlnich sluzeb Libereckého kraje

[CIsountasim se zpracovanim lidajii pro potfeby planovani socidlnich sluzeb, pro tvorbu strategicky fi L &ho kraje a akénich plant rozvoje
socidlnich sluieb a pro potfebu Datového centra socidlnich sluzeb.

UlozZit rozpracovanou verzi Ulozit a vytisknout




